
 

 

Bitácora Mensual de Actividades 

CONTRATISTA: PEDRO ANDRES FRAILE ORTIZ 

 

Cedula de ciudadanía: 
 

79460708 

Número de contrato: 1311-2024 

 

 

 

Objeto: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES  PARA APOYAR EL 
SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO TECNICO EN EL SERVICIO DE 
JARDINES INFANTILES Y CASAS DE PENSAMIENTO INTERCULTURAR 
APORTANDO A LA ATENCION INTEGRAL DE LAS NINAS Y LOS NINOS 
DE PRIMERA INFANCIA EN CONDICION DE VULNERABILIDAD Y AL 
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS  EN EL 
PROYECTO  7744  "GENERACION DE OPORTUNIDADES PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL DE LA NINEZ Y LA ADOLESCENCIA DE 
BOGOTA" EN EL MARCO DEL SISTEMA DE CUIDADO. 

Fecha de Acta Inicio 14/02/2024 

Fecha de terminación 
 

28/12/2024 

Unidad Operativa Subdirección Local KENNEDY 

Apoyo a la supervisión Ximena Becerra 

Periodo del Informe DEL 01/06/2024 AL 30/06/2024 

 
 

Ejecución Ejecución Financiera: 43 %  
 

Ejecución Física:  33 % 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 

OBLIGACIÓN 1: 
Elaborar e implementar un 
plan de trabajo que aporte al 
cumplimiento del objeto 
contractual en coherencia con 
los lineamientos conceptuales, 
metodológicos y operativos de 
la SDIS vigentes y del 
proyecto de inversión. 

Durante el mes junio según el 
procedimiento seguimiento a la 
operación del servicio social jardines 
infantiles y las directrices dadas desde 
nivel central para el cumplimiento del 
presente contrato 1311, se conoce y se 
apropia el plan de trabajo local que 
para el mes en curso estableció como 
metas: 

Dar cumplimiento  al 
cronograma local atendiendo a las 
orientaciones de la subdirección para la 
infancia. Se elabora  cronograma  
atendiendo a las dinámicas de la 
subdirección local  

 

 

Soporte: Cronograma mes mayo 
2024 disponible en ruta One drive 
institucional 

 
 
 

https://drive.google.com/drive/
folders/1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_lin
k  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

 

OBLIGACIÓN 2: 
Acompañar y validar la 
estructuración y ejecución de 
procesos para el desarrollo de 
tránsitos efectivos y armónicos 
de las unidades operativas 
asignadas, en el marco del 
servicio de jardines infantiles y 
de sus modalidades de 
acuerdo con las orientaciones 
establecidas por la SDIS. 

 
Para el mes de junio y dando 

cumplimiento a la implementación de 

las acciones de los procesos de 

transiciones efectivas y armónicas 

realicé las siguientes acciones: 

 Verificación y asignación de 

participantes que, de acuerdo con el 

procedimiento escrito, realicen los 

tránsitos en los jardines asignados: 

Jardín Infantil Britalia y  Class LAS 
TEAS SE REALIZAN FINALIZANDO EL 

mes es por este motivo que las 

actas son del mes anterior. se 

trabajaron las emociones y en el 

jardín Btritalia se trabajan los dones 

para sentirnos amados   

 
Soportes: 

 

Linkojo 

https://drive.google.com/drive/folde

rs/1SMtQMpzNYx7m-

ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive

_link  

 

OBLIGACIÓN 3. 
Movilizar estrategias tendientes a 
genera lianzas 
interinstitucionales con 
Entidades u organismos del 
territorio para la promoción del 
trabajo en red entre familias y las 
organizaciones       sociales       
y comunitarias, en el marco de 
la atención integral. 

Durante este periodo se logró realizar 
articulación con la ARL para   el talento 
humano de los jardines sala cuna 
Kennedy, pio XII, patio bonito satélite día 
y noche, semillas del futuro, Jairo Aníbal 
niño, creadores de sueños brisas de 
alegría durante la jornada pedagógica se 
levanta acta.                                           
Se realiza fortalecimiento a las maestras 
del jardín  infantil class  con las 
observaciones  dejadas  por la 
profesional de seguimiento de nivel 
central Diana Guerrero     

Soportes: 
https://drive.google.com/drive/folders/
1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_lin
k  

 

Foto jornada pedagógica 

 

 
   

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

 

OBLIGACIÓN 4. 
Realizar el acompañamiento y 
seguimiento a las acciones 
encaminadas al   cumplimiento 
de las coberturas autorizadas en 
las unidades operativas 
asignadas, a partir de la 
implementación de estrategias. 

Durante el mes de junio y de acuerdo 
con las coberturas autorizadas desde 
nivel central para la localidad de 
Kennedy vigencia 2024, realicé 
socialización de coberturas a 
responsables de todos los jardines 
asignados. 

 

 

Soporte: 
COBERTURAS 
ok 
https://drive.google.com/drive/folder
s/1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_li
nk 
 

conceptuales y organización 
curricular y pedagógica de la 
educación inicial de las 
unidades operativas 

asignadas. 

 
OBLIGACIÓN 5. 

  

Acompañar y orientar la 
construcción, revisión y ajustes 
de los proyectos pedagógicos 
desde un ejercicio de trabajo 
colaborativo, permeado por la 
observación y la reflexión en 
torno a los propósitos, apuestas  
curricular y pedagógica de la 
educación inicial de las 
unidades operativas asignadas  

El 21 de junio se logra mediante la 
jornada pedagógica se da   claridad de 
algunas dudas frente a la construcción 
y o actualización de algunos proyectos 
pedagógicos  que están para actualizar 
como  el de JAIRO ANIBAL NIÑO, 
SEMILLAS DEL  FUTURO Y LOS DOS 
NOCTURNOS  BRITALIA Y  PATIO 
BONITO SATELITE.  se realizó 
seguimiento en la revisión de los 
avances del proyecto pedagógico de la 
Casa de Pensamiento, quedando        
como 
compromiso la entrega final para 
e s t e   

Soporte: 
https://drive.google.com/drive/folders/
1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_lin
k  
 

 mes de junio.  

   

   

   

   

   

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

OBLIGACIÓN 6: 

Realizar seguimiento acompañar 
el seguimiento a cada caso de 
activación  de   Rutas 
Administrativas por resunta 
inobservancia, amenaza o 
vulneración de derechos a las 
niñas y los niños participantes 
del servicio, en las unidades 
operativas asignadas; así mismo, 
a las activaciones de póliza de 
accidentes   personales, 
reportando a la Subdirección 
Local las   gestiones 
adelantadas por parte de las 
unidades operativas en aras de 
prevenir situaciones similares, 
conforme a la Ley 1098 del 2006 
y las orientaciones emitidas por 
la SDIS. 

 

Participé en la mesa PVD realizada el 
18 de junio con  la   participación del equipo 
de psicólogos, el equipo de gestores, 
referente de infancia, apoyo jurídico y 
profesional asignado a la localidad del 
grupo PAS. se verificaron casos del 
año 2023 y 2024, se identificaron 
algunos en estado cerrado, del cual el 
profesional del grupo PAS, sugiere 
realizar una siguiente verificación para 
el retiro definitivo y actualización de 
matriz. 
Participe en análisis de casos jardín 
infantil claas 
 

link 
https://drive.google.com/drive/folders/1
SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

 

OBLIGACIÓN 7.  

Soportes: 
https://drive.google.com/drive/folder
s/1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_li
nk 

 

Apoyar   la   articulación   de   las Durante el mes de junio en el marco 
acciones que se adelanten de la articulación de las acciones que 
desde la Subdirección local para se adelanten desde la Subdirección 
la integración social asignada, Local realicé la v i s t a  de predio 
para fortalecer el desarrollo de para el jardín infantil creciendo felices 

los procesos operativos y 
técnicos que se implementan en 

en el barrio Gran Britalia Calle 45A Sur 
81C-14,en compañía de la arquitecta de 
nivel central y  el señor  Ovidio  

el servicio, fortaleciendo su  

calidad   en   coherencia   con   lo  

establecido en las orientaciones  

técnicas y operativas vigentes  

emitidas por la SDIS.  

OBLIGACIÓN 8.  

Realicé acompañamiento a las 
unidades operativas asignadas: 

 Creadores de sueños 
 Britalia diurno y nocturno 
 Class 
 Jairo Anibal Niño 
 Sala cuna Kennedy 
 Semillas del futuro 

Verificando el plan de acción en cada 
uno de los jardines infantiles 
y la verificación de cada uno de los 
planes de acción  de los 11 jardines 
asignados Verificando el plan de acción 
en cada uno de los jardines infantiles 

Soporte: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1
SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 
 

Realizar acompañamientos a las 
unidades operativas asignadas 
mínimo tres veces al mes, 
identificando alertas tempranas 
y de emergencia, para 
repórtalas de manera oportuna y 

hacer seguimiento a las 

gestiones adelantadas 

OBLIGACIÓN 9.  

Realicé seguimiento a los JI asignados 
para la entrega de las cancelaciones y 
pedidos de las siguientes unidades 
operativas: 

 Sala cuna Kennedy 
 Britalia nocturno 
 Pio XII 

 Creadores de sueños 
 Class 
 Patio Bonito satélite nocturno. 

Generando recomendaciones sobre el 
cumplimiento de los tiempos 
establecidos. 

Soporte: 
https://drive.google.com/drive/folders/1S
MtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 
 

Apoya la sistematización, 
consolidación y análisis de los 
datos correspondientes al pedido 
de alimentos de las unidades 
operativas administradas 

directamente por la SDIS, 
reportando las novedades que 
se   presenten   al   referente   de 

infancia local. 

OBLIGACIÓN 10: 

Participar en los consejos, 
comités, comisiones, mesas, 
reuniones y demás instancias que 
le sean designadas, en el marco 
de su objeto contractual. 

 

Participé en las siguientes reuniones 

programadas: 
 Reunión de equipo nutricionista 
 Reunión de comité (NIDIA 

CALVO)54 
 Reunión Comité Operativo 
 Reunión mesa PVD 
 Fortalecimiento técnico atrapa 

estrellas  

Soporte: 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SMt

QMpzNYx7m-

ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

  Reunión CPI 
 Jornada liberada 
 Reunión referentes y gestores 

 

 

 

  



 

 

   

OBLIGACIÓN 11. 
Realizar seguimiento a la 
calidad del dato Realizar 
seguimiento a la calidad del 
dato 

 

 Realicé seguimiento a la 
información enviada desde 
infancia a las unidades 
operativas 

  se realiza el seguimiento a los 
diferentes solicitudes de 
pedidos de alimentos 

   Realicé seguimiento a los 
conceptos sanitarios emitidos 
por la Secretaría Distrital de 
salud.  

 Se realiza seguimiento a 
formato de aseo  

Soporte: 
https://drive.google.com/drive/folders/1
SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 
 

 
 

 

OBLIGACIÓN 12. 
Implementar acciones 
dirigidas a la prevención de 
situaciones de presunta 
vulneración de los derechos 
de niñas, niños participantes 
de los servicios de la 
Subdirección para la infancia, 
mediante la implementación 
de las acciones de acuerdo 
con los lineamientos de la 
Secretaría Distrital de 
Integración Social. 

 

 Realicé seguimiento a 
diferentes casos en la mesa 
PVD en la cual se toman 
medidas para mitigar los 
diferentes casos de 
vulneración. 

 

 Realicé fortalecimiento en 
compañía del apoyo 
pedagógico al jardín Class  

 
 En las unidades operativas se 

implementan acciones  
dirigidas a  familias y 
participantes para prevenir la 
vulneración  de derechos  de 
nuestros niños  

 
 

 

 

Soporte: 
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1
SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

OBLIGACIÓN 13: 

Participar en acciones de 
fortalecimiento, dirigidas a la 
prevención de situaciones de 
presunta vulneración de los 
derechos de las y los 
participantes de los servicios y 
modalidades y estrategias que 
hacen de la Subdirección para 
la infancia, de acuerdo con los 
lineamientos de la Secretaría 
Distrital de Integración Social. 

 No participe en acciones de 
fortalecimiento, dirigidas a la 
prevención de situaciones de presunta 
vulneración de los derechos de las y 
los participantes de los servicios y 
modalidades y estrategias que hacen 
de la Subdirección para la infancia, de 
acuerdo con los lineamientos de la 
Secretaría Distrital de Integración 
Social  

Soporte: 
 

 

No se llevó a cabo esta obligación 
durante este  periodo   

OBLIGACIÓN 14. 

Cumplir con las demás 
actividades asignadas por el 
supervisor, relacionadas con 
el objeto contractual. 

 

Cumplí con las siguientes actividades 
programadas: 
 Asistí a reunión de equipo de 

NUTRICIONISTAS. 
 Apoyo a la supervisión de los 12 

contratos en el mes de  junio. 
 Se califica informes, se revisa y se 

aprueba el cargue de la factura en 

SECOP II  

 Se comparte las indicaciones dadas 

por contratación para el informe  

 

 Realicé apoyo a la supervisión del 
equipo interdisciplinario en 11 

 

Soporte: 
https://drive.google.com/drive/folders/
1SMtQMpzNYx7m-
ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_lin
k 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SMtQMpzNYx7m-ncuhNjXYYdl1LJNFtkL?usp=drive_link


 

 

 informes de NUTRICIONISTAS y 
una ENFERMERA en virtud de lo 
dispuesto en la Ley 1474 de 2011.  
Estos  son los contratos: 4174-
2024,3627-2024,3476-2024,2226-
2024,4259-2024, 4871-2024,5259-
2024, 4743-2024, 4742-2024, 5622-
2024,1238-2024. Se realiza la 
aclaración que al momento de subir 
este informe el contrato  5196-2024 
no tiene en secopII y en el iops su 
factura y su respectivo informe. 

 Asistí a comité profesional 
de nivel central 

 Realicé seguimiento a la cobertura 
de los jardines infantiles asignados  

 Asistí al comité operativo 
 Actualización documentos 

continuidad de negocio 
  

 

 

 

 
Firma del contratista 

 

 

PEDRO ANDRES FRAILE ORTIZ 



UTC -5 22:39:26
Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de códigos

de autorización?

Pago 001 001 02/01/2024
00:00:00 ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

03/01/2024 07:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.479.733 pesos pagado

Pago 002 002 03/01/2024
16:17:00 ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

04/01/2024 08:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.376.000 pesos aceptada

pago 003 003 04/01/2024
12:33:00 p. m.
((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

05/02/2024 12:00:00
PM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.376.000 pesos aceptada

pago 004 004 05/01/2024
16:25:00 ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

25 días de tiempo
transcurrido
(06/04/2024 16:00:00
(UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

4.376.000 pesos aceptada

Crea

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal

VER CONTRATO

Ejecución del contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de pagos

Si No

identificación de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

ACTA DE INICIO 1311-2024.pdf ACTA DE INICIO 1311-2024.pdf Comprador Descargar Detalle

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS DE
EJECUCION 1311_2024.pdf

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS DE
EJECUCION 1311_2024.pdf

Comprador Descargar Detalle

1311_2024_ARL.pdf 1311_2024_ARL.pdf Comprador Descargar Detalle

1311_2024_CRP_1.pdf 1311_2024_CRP_1.pdf Comprador Descargar Detalle

1311_2024_CRP_2.pdf 1311_2024_CRP_2.pdf Comprador Descargar Detalle

DESIGNACIÓN APOYO A LA SUPERVISIÓN
CONTRATOS 4833, 991, 4484, 1147, 875, 1327,
1048, 5392 DE 2023 824, 1311, 1135, 568 DE 2024
- INFANCIA LOCAL.pdf

DESIGNACIÓN APOYO A LA SUPERVISIÓN
CONTRATOS 4833, 991, 4484, 1147, 875, 1327,
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